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Proceso: Administración educativa 

Procedimiento: Matricula

CARACTERIZACION DE LA FORMACION 

Nº FICHA DE CARACTERIZACION: _________________   No. SOLICITUD_____________________ 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS DE GESTIÓN  
TIPO DE FORMACION:   TITULADA: ________ COMPLEMENTARIA: _X_ 

CODIGO PROGRAMA: 13120457      VERSION:  2       SECTOR:  

CONVENIO _  

PROGRAMA ESPECIAL:_____ 

FECHA: INICIO: 22 de Abril de 2022  TERMINACIÓN: 10 de Junio de 2022  TOTAL HORAS: 48 

Nº APRENDICES: 25    MUNICIPIO: _ MONTERIA 
 

VEREDA: ________________________________DIRECCIÓN: Iglesia Pentecostal Unida de Colombia Sede Barrio Santa Fe Manzana 43, 

lote 1, SantaFe, Montería, Córdoba 
HORARIO 

DIA AMBIENTE  DE APRENDIZAJE HORAS (24 horas) 
INICIO FIN 

LUNES     

MARTES     
MIERCOLES    
JUEVES    
VIERNES Abril 22, 29 Mayo 6, 13, 20, 27 Junio 3 y 10 12:00 M 18:00 

SABADO    
DOMINGO    

FESTIVO *     

* Cuando sea festivo indicar la fecha del  festivo que se trabajara 

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YULIETH PAOLA GUZMAN BERMUDEZ CC. Nº  1081808727 

TELEFONO: 318-753-37-56 EMAIL: ypguzman7@misena.edu.co  
NOMBRE EMPRESA ATENDIDA: SENA 

NIT Nº       TELEFONO:   FAX: __ 

DIRECCION: ____  El centro PARTADO:______________ 

E-MAIL:__  

NOMBRE DEL GERENTE: _ 

No DE EMPLEADOS: _____________ACTIVIDAD ECONOMICA:_____ 

DPTO:__ Còrdoba   MUNICIPIO:_      GREMIO:______________________ 

 

TIPO DE EMPRESA : Publica  
 Án

im
o 

de
 L

uc
ro

 Limitada  

So
lid

ar
ia 

Precooperativas  Instituciones Educativas 
Anónima  Cooperativas  Instituciones Educativas: 

Publica                Privada 
 

En Comandita  Cooperativas Públicas  Otros 
Economía Mixta  Empresas Comunales  Entes Territoriales  
Colectiva  Mutuales  ONGS  
Unipersonal  Fondo de Empleados  Grupos X 

 

                   
YULIETH PAOLA GUZMAN BERMUDEZ 

17373972539951
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                    INSTRUCTOR               COORDINADOR ACADEMICO               FECHA DE ENTREGA                 


